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MEMORANDO
LR

Radicado No: 202517000000042513

Para: DIRECTORES REGIONALES, COORDINADORES JURIDICOS, COORDINADORES
DE GRUPOS ASISTENCIA TECNICA O COORDINADORES DE CICLOS DE VIDAY
NUTRICION DE LAS DIRECCIONES REGIONALES ATLANTICO, BOGOTA,
BOLIVAR, BOYACA, CALDAS, CAUCA, CESAR, CORDOBA, MAGDALENA, META,
NARINO, NORTE DE SANTANDER, PUTUMAYO, QUINDIO, RISARALDA, SAN
ANDRES, SANTANDER, SUCRE Y TOLIMA DEL ICBF.

Asunto: ORIENTACIONES PARA LA CONTRATACION DEL SERVICIO CENTROS DE
APOYO A LA INCLUSION - VIGENCIA 2025

Fecha: 2025-04-23

Estimados(as) Directores(as), equipos de las Direcciones Regionales y Centros Zonales ICBF:

En aplicacion de lo establecido en el articulo 78 “Ordenadores del gasto delegados” del titulo I
Gestion Contractual y Delegaciones del Manual de Contratacién del ICBF vigente, y teniendo en
cuenta las funciones asignadas a las Direcciones de Contratacién, de Infancia y de
Adolescencia y Juventud, se imparten las siguientes recomendaciones para la contratacién del
servicio “Centros de Apoyo a la Inclusion para la vigencia 2025”.

En este sentido, las Direcciones Regionales deberan adelantar con eficiencia y oportunidad los
procedimientos de contratacion segun los lineamientos y demas orientaciones impartidas para
el efecto, donde las actuaciones descritas en este memorando estaran sujetas a los principios
de orden constitucional, que rigen la funcién administrativa consagrados en el articulo 209 de la
Constitucién Politica, enmarcados en los imperativos de igualdad, moralidad, transparencia,
economia, celeridad, imparcialidad y publicidad, y acogidos por la Ley 80 de 1993 y demas
normas concordantes.
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De tal forma, se debera cumplir con lo establecido en el articulo 22 del Manual de Contratacion
vigente, adoptado a través de la Resolucion No.3397 de 30 de julio de 2024, en lo que respecta
a la planeacion de la actividad contractual, mediante el cumplimiento del proceso de
identificacion de las necesidades y mecanismos para satisfacer las funciones, objetivos
misionales y metas trazadas por el ICBF, en el cumplimiento de las funciones administrativas y
los fines asociados al interés general, y la consecucion eficiente de resultados armonizados con
los objetivos y planes estratégicos del Gobierno Nacional.

Del mismo modo, es importante considerar que, de acuerdo con lo previsto en el articulo tercero
(3ro.) del Manual de Contratacion vigente, los funcionarios y colaboradores encargados de la
actividad contractual en la Sede de la Direccién General y en las Regionales del ICBF, asumen
un compromiso ético y moral en sus actuaciones, garantizando condiciones de legalidad,
equidad, objetividad, transparencia y justicia en la gestion administrativa y contractual.

En razon a lo anterior, se imparten las orientaciones para la contratacion del servicio CENTROS
DE APOYO A LA INCLUSION, en los términos que se relacionan a continuacion:

1. ASPECTOS GENERALES

Se deben tener en cuenta las siguientes consideraciones al momento de elaborar la suscripciéon
de los contratos de aporte con las entidades contratistas que implementaran el servicio Centros
de Apoyo a la Inclusién.

1.1 Servicio a contratar
Centros de Apoyo a la Inclusién.

1.2 Cobertura para la prestacion del servicio

La cobertura para contratar es la establecida en el Anexo 1 - Cobertura y presupuesto por
Regional. Este debera aplicarse de manera integral acorde con el ejercicio de programacién de
metas sociales y financieras - (MSYF).

1.3 Objeto contractual

Promover la participacién e inclusion de las nifias, nifos y adolescentes con discapacidad,
mediante acciones intersectoriales, intencionadas, relacionadas y efectivas que contribuyan con
el fortalecimiento de entornos protectores y la garantia de sus derechos, asi como la
transformacion de imaginarios que segregan, excluyen o discriminan en los diferentes contextos
donde transcurren sus vidas.

1.4 Plazo de ejecucion del contrato
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El plazo de ejecucion del presente contrato esta definido en el Anexo 1 - Cobertura y
presupuesto por Regional y debera ser contado a partir del cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento y ejecucion, hasta el dieciocho (18) de diciembre de 2025.

1.5 Términos y condiciones del contrato

Los términos y condiciones para incorporar en los contratos de aporte tales como objeto,
obligaciones (generales, especificas y del sistema integrado de gestion), supervision, forma de
pago, requisitos de pago, entre otros, son los remitidos en el Anexo 2 - Minuta modelo de
contrato y Anexo 3 - Modelo estudios previos, los cuales deben ser aplicados sin modificaciones
en su clausulado.

Nota 1: En caso de requerirse alguna modificaciéon en la minuta modelo de contrato o modelo
estudios previos en los apartados mencionados, por situaciones particulares en las Regionales,
se debe consultar previamente su viabilidad a las Direcciones de Infancia, de Adolescencia y
Juventud, y de Contratacién de la Sede de la Direccién General del ICBF, segun las
competencias que le corresponda. Para lo anterior, sera necesario exponer por parte de la
Direccion Regional de manera detallada y exhaustiva los argumentos que sustentan la posible
modificacion. En todo caso, es importante mencionar que cualquier modificacion debera
solicitarse a las Direcciones Misionales mencionadas de manera directa para el tramite
correspondiente.

1.6 Establecimiento del valor del contrato

El valor de los contratos de aporte a celebrarse con las entidades contratistas se establece
calculando el producto entre el nimero de cupos asignado, por el valor Costo Cupo Mes

aportado por el ICBF y el plazo del contrato. Ver Anexo 1 - Cobertura y presupuesto por
Regional y Anexo 17 - Anexo Estudio de costos.

1.7 Acompainamiento de las Direcciones Misionales

El servicio Centros de Apoyo a la Inclusion atiende a nifias, nifos y adolescentes con
discapacidad multiple, psicosocial, intelectual y sordoceguera entre 6 y 17 afios, 11 meses, 29
dias, que han sido segregados sistematicamente de servicios orientados a garantizar el derecho
a la educacion, la recreacion, la salud, y el acceso a la cultura, entre otros. Se atienden en
punto fijo de acuerdo con el analisis del proceso de caracterizacion.

Las direcciones misionales que realizaran el acompafamiento requerido son la Direcciones de
Infancia y de Adolescencia y Juventud respectivamente de acuerdo con lo establecido en la
Guia Operativa Centros de Apoyo a la Inclusion.
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1.8 Programacién de Metas Sociales y Financieras'

Se debera dar viabilidad entre las Direcciones Misionales y las Direcciones Regionales, a la
solicitud de programacion del servicio Centros de Apoyo a la Inclusion en metas sociales y
financieras con los cupos y la proyeccion del valor del contrato teniendo en cuenta el valor
Costo Cupo Mes definido para la atencion y referenciado en el Anexo 1 - Cobertura y
presupuesto por Regional.

2. JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD

El articulo 205 del Cdédigo de la Infancia y la Adolescencia, el cual se reglamenta a través del
Decreto 936 de 2013, establece que el Instituto Colombiano de Bienestar Familiar (ICBF) es el
ente rector del Sistema Nacional de Bienestar Familiar (SNBF) y tiene a su cargo: “...) /a
articulacion de las entidades responsables de la garantia de los derechos, la prevencion de su
vulneracion, la proteccion y el restablecimiento de los mismos, en los ambitos nacional,
departamental, distrital, municipal y resguardos o territorios indigenas”.

De igual manera, en el marco de las acciones definidas para el ICBF, se realiz6 una
restructuracion y fortalecimiento de sus programas para que, a través de estos, se promueva ‘e/
desarrollo integral de la infancia y la adolescencia, fortaleciendo la implementacion de la politica
publica y priorizando a quienes estan en pobreza y riesgo.”, lo anterior, reconociendo las
demandas expresadas por la nifiez y la adolescencia en diadlogos previos, en donde se destacé
la importancia de desarrollar habilidades, vocaciones y talentos como las artes, deportes,
cultura, ambiente y ciencia y tecnologia (...) (DNP, 2023, pag. 243).

Sobre este aspecto, se realizd la revision, analisis y estructuracion de procesos de atencién a
las nifas, los nifios y adolescentes con discapacidad para avanzar desde un enfoque inclusivo y
participativo que dé respuesta a lo definido por el Plan Nacional de Desarrollo (PND) frente a
generar apuestas que garanticen un mundo sin barreras para las personas con discapacidad,
donde se promuevan acciones que permitan avanzar en los transitos arménicos hacia los
procesos de atencién desde otros sectores y eliminar de manera progresiva la atencion
segregada a las personas con discapacidad.

En respuesta a las necesidades de atencion que demandan las nifas, los nifios y los
adolescentes con discapacidad, la Direccion de Infancia y la Direccidon de Adolescencia y
Juventud del ICBF, en el marco de su objeto misional, han venido brindando la atencion
exclusiva de manera transitoria y complementaria a nifias, niflos y adolescentes con
discapacidad que han transitado por diferentes modalidades de atenciéon (Modalidad para el
fortalecimiento de capacidades, Modalidad De Tu a Tu, Modalidad Atrapasuefios — forma de
atencion Atrapasuefios de Apoyos), desarrollando acciones de prevencion de vulneraciones y

! Instancia en la que participan el/la Director(a) Regional, Coordinador(a) Juridico, Coordinador(a) de Asistencia Técnica, Coordinador(a)
Financiero y de Planeacion.
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de promocién de derechos a través de la gestion y activacion de rutas de atencion enmarcadas
en la Politica Nacional de Infancia y Adolescencia, reconociéndoles asi como sujetos de
derechos y fortaleciendo la corresponsabilidad entre la familia, la sociedad y el Estado en su
proteccion integral.

Como parte de los ajustes para avanzar en procesos de atencion cada vez mas inclusivos y en
linea con el Plan Nacional de Desarrollo - PND, surge el servicio Centros de Apoyo a la
Inclusién como parte de la Modalidad Integrada mediante la cual se busca desarrollar
articulaciones efectivas de servicios dirigidos a nifias, nifios, adolescentes, las familias y las
comunidades, que respondan de manera oportuna y contextualizada desde la perspectiva de
los enfoques diferencial, territorial, poblacional y de derechos.

Es asi como, Centros de Apoyo a la Inclusién se constituye como un servicio estratégico
disenado para garantizar los derechos, fomentar la inclusién y la autonomia de nifas, nifios y
adolescentes con discapacidad. Adicionalmente, le apunta a la eliminacién de barreras fisicas,
comunicativas y actitudinales, promoviendo la participacion plena en los diversos entornos
donde transcurre la vida.

Partiendo del contexto anterior, surge la necesidad de continuar brindando este servicio publico
de bienestar familiar a las nifas, los nifios y adolescentes con discapacidad que se encuentran
en condiciones de vulnerabilidad y requieren atenciones intencionadas a fin de contribuir en la
garantia de sus derechos.

Por otra parte, el Manual de Contratacion del ICBF vigente, segun lo estipulado en su articulo 6
del Titulo | °ASPECTOS GENERALES Y COMUNES A LOS REGIMENES DE
CONTRATACION DEL INSTITUTO COLOMBIANO DE BIENESTAR FAMILIAR- ICBF”, sehala
lo siguiente:

“De conformidad con el articulo 2.4.3.2.9 del Decreto 1084 de 2015, el ICBF
por la naturaleza especial del servicio de bienestar familiar, podra celebrar
contratos de aporte, los cuales tienen como objetivo que el Instituto se obligue
a proveer a una institucion de utilidad publica o social los bienes
indispensables para la prestacion total o parcial del servicio, actividad que se
cumple bajo la exclusiva responsabilidad de la institucion, con personal de su
dependencia, pero de acuerdo con las normas y el control del Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar. En consonancia, el articulo 122 del Decreto
Ley 2150 de 1995, establece que la prestacion del servicio de bienestar familiar
se podra celebrar directamente con entidades sin animo de lucro, lo anterior,
con sufecion a lo contenido en este manual de contratacion’.
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Para desarrollar lo enunciado, en el articulo 32 “Generalidades” del capitulo IlI REGIMEN
ESPECIAL DE APORTE. CONTRATACION DIRECTA DEL SERVICIO PUBLICO DE
BIENESTAR FAMILIAR del Manual de Contratacion, establece:

“(...) Cuando se requiera la contratacion de servicios de bienestar familiar, el
ICBF podra celebrar contratos bajo el régimen de aporte, en los términos del
Decreto Reglamentario 2388 de 1979, para lo cual se debera tener en cuenta
los procedimientos administrativos que a conftinuacion se senalan: Registro
Unico de Oferentes (RUO) e Invitacion Cerrada (IC), conforme con las
particularidades de la necesidad que se pretende satisfacer.

De acuerdo con la importancia estratégica del alcance de la contratacion o por
la cantidad de propuestas que se proyecta recibir, por el valor de la
contratacion o cuando por razones de conveniencia se estime necesario, el
drea técnica lider de la necesidad de contratacion expedira en conjunto con la
Direccion de Contratacion de la Sede de la Direccion General, un memorando
de orientaciones sobre el uso y aplicacion de los tipos contractuales descritos
en este capitulo, el cual estara dirigido a las Direcciones Regionales o quien
gferza las funciones en el nivel regional. (...)".

Es asi como, que en atencion a la necesidad de continuacion del servicio “Centros de Apoyo a
la Inclusion”, sera aplicable el articulo 35 del Manual de Contratacion vigente: CAUSALES
PARA CONTRATAR POR INVITACION CERRADA (IC) literal B el cual estipula lo siguiente:

“Procedimiento de seleccion a través del cual el ICBF convoca e invita a
presentar ofertas, a determinadas entidades sin animo de lucro, nacionales y/o
extranferas, a suscribir un contrato con la entidad, bajo el procedimiento
dispuesto en este manual, en los siguientes casos:

(...)

b) Cuando se trate de un servicio o bien requerido para garantizar la proteccion
integral de nifnas, nifios y adolescentes, con el objetivo de garantizar sus
derechos a través de medidas inmediatas para conjurar una situacion de
amenaza o vulneracion de sus derechos”.

Asi, el anterior numeral del Manual de Contratacién permite la no interrupcion del servicio que
se viene prestando y asi continuar protegiendo los derechos de las nifas, los nifios y
adolescentes con discapacidad.

www.ichf.gov.co

@icbfcolombiaoficial @ICBFColombia [E) @icbicolombiacficial £ (careolombia

Sede Direccion General Linea gratuita nacional ICBF

Teléfono: 4377630 - Colombia 01 8000 91 8080



Instituto Colombiano de Bienestar Familiar 20
Cecilia De la Fuente de Lleras Q“
Direccion de Contratacion

Direccion de Infancia BIENESTAR
Direccion de Adolescencia y Juventud FAMILIAR
Publica

En este orden de ideas, sera necesario dar aplicacion al procedimiento establecido en el
articulo 36 del Manual de Contratacion vigente. De igual forma se debera cumplir con lo
establecido el “PROCEDIMIENTO PREVIO A UNA CONTRATACION DIRECTA BAJO EL
REGIMEN ESPECIAL DE APORTE A TRAVES DE INVITACION CERRADA V1’, el cual se
puede encontrar en el siguiente link:

https://www.icbf.gov.co/procedimiento-previo-una-contratacion-directa-bajo-el-regimen-especial-
de-aporte-invitacion-cerrada

Bajo este fundamento juridico, se dara aplicacién estricta de los lineamientos propios del
Régimen Especial de Aporte que cobija al Instituto Colombiano de Bienestar Familiar. En el
numeral 9 del articulo 21 de la Ley 7 de 1979 y en el articulo 125 del Decreto Reglamentario
2388 de 1979 compilado en el articulo 2.4.3.2.7 del Decreto Unico Reglamentario 1084 de
2015, se cred un criterio especial para la celebracion de los contratos que tuviesen por objeto el
desarrollo del objetivo del ICBF, para ser celebrados con entidades sin animo de lucro.

En este sentido es preciso indicar, que el contrato de aporte que se derive se sujetara a la
Constitucién Politica, al Estatuto General de Contratacion de la Administracion Publica,
contenido en las Leyes 80 de 1993 y 1150 de 2007, la Ley 1474 de 2011, a sus Decretos
Reglamentarios, a las normas que lo modifiquen, adicionen o complementen y al marco legal
especial del contrato de aporte ya referenciado para la prestacion del servicio publico de
bienestar familiar con entidades sin animo de lucro del Sistema Nacional de Bienestar Familiar
(SNBF).

3. ORIENTACIONES PARA EL TRAMITE DEL PROCESO DE CONTRATACION POR
INVITACION CERRADA

3.1. Entidades que pueden implementar el servicio Centros de Apoyo a la Inclusién

Las siguientes organizaciones y entidades podran celebrar contratos bajo el régimen especial
de aporte: personas juridicas de utilidad publica o social, entendidas estas como entidades sin
animo de lucro como fundaciones, asociaciones, cooperativas, agremiaciones, organizaciones
no gubernamentales — ONG, uniones temporales o consorcios conformados por organizaciones
sin animo de lucro? que cumplan con los criterios aqui establecidos.

Todos los proponentes deben:

e Tener capacidad juridica para la presentacion de la propuesta.

2 E| ICBF podré contratar con instituciones de utilidad piblica o social de reconocida solvencia moral y técnica, sélo cuando no sea posible la
suscripcién con instituciones sin animo de lucro, dando preferencia a las mas antiguas y que hayan sobresalido por sus méritos y dotes
administrativos. (Manual de Contratacién vigente ICBF).
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e Tener capacidad juridica para la celebracién y ejecucion del contrato.

* No estar incursos en ninguna de las circunstancias previstas en el articulo 8 de la Ley 80
de 1993, en la Ley 1150 de 2007, en la Ley 1474 de 2011 y demas disposiciones legales
vigentes que consagren inhabilidades e incompatibilidades para contratar.

¢ No presentar sanciones que impliquen inhabilidad para contratar con el Estado.

3.2. Deber de seleccién objetiva:

Es responsabilidad de cada una de las Direcciones Regionales, velar por la estricta observancia
de los principios de transparencia y seleccion objetiva; asi como cumplir a cabalidad con los
procesos administrativos necesarios para adelantar la contratacién del servicio.

Cada Regional, segun la conformacion del comité evaluador establecido por el Ordenador del
Gasto, con el apoyo de los Grupos Juridico, Financiero y de Asistencia Técnica, debera verificar
el cumplimiento de los requisitos juridicos, técnicos, financieros y administrativos que se
establezcan para la ejecucion del contrato. Igualmente, al Grupo Juridico regional le
corresponde velar por el oportuno cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y
ejecucion del contrato de aporte.

3.3. Criterios de verificacion

De conformidad con lo establecido en el Manual de Contratacion vigente del ICBF, tratandose
de los contratos de aporte, los Directores Regionales tienen la competencia para la ordenacién
del gasto y la celebracion de contratos para la prestacién del servicio publico de bienestar
familiar, cuya ejecucion se desarrolle en forma exclusiva en el territorio de su jurisdiccion. En
este sentido, los Directores Regionales deben realizar la seleccion del contratista a través de la
aplicacion de criterios objetivos y transparentes que atiendan los principios generales de la
contratacion publica y de la funcion administrativa, que garantice la idoneidad de la entidad
contratista para la operacién del servicio Centros de Apoyo a la Inclusién y que cumplan los
siguientes requisitos minimos sin perjuicio de aquellos que la Regional considere pertinentes:

3.3.1. Requisitos juridicos

a) Anexo 4 - Formato de manifestacion de interés, que debera ser suscrita por el
representante legal del proponente individual o plural el cual incluye la declaraciéon
juramentada por parte del proponente, de no encontrarse incurso en alguna de las
inhabilidades o incompatibilidades previstas en la Ley, ni en conflicto de intereses que
pueda afectar el normal desarrollo del contrato, asi como el origen licito de los recursos
destinados a la prestacion del servicio o a la ejecucion del contrato.

b) Certificado de existencia y representacion legal o documento equivalente, con una
vigencia no superior a treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de entrega de la
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documentacion sefalada en la invitacién, expedido por la autoridad competente cuyo
objeto social permita la ejecucion de las actividades, gestiones y operaciones del objeto
a contratar, en el cual se constate la vigencia de la persona juridica, la cual no podra ser
inferior al término de ejecucién del contrato y tres (3) afios mas. Asi mismo debera
contar con minimo de un (1) afio de constitucion. Se debera verificar que, de acuerdo
con el certificado de existencia y representacion legal o su documento equivalente, el
Representante Legal cuenta con facultades suficientes para comprometer a la entidad
en asuntos contractuales.

En caso de requerirse autorizacion de un érgano de administracion, esta debera
obtenerse y acreditarse.

Nota 2: En caso de Consorcios y Uniones Temporales, cada uno de sus miembros
integrantes deberan cumplir con este requisito, de acuerdo con lo dispuesto
precedentemente.

c) Certificacion de Reconocimiento para pertenecer al Sistema Nacional de Bienestar
Familiar expedida por quien corresponda o copia del acto administrativo por medio del
cual se reconoci6é la personeria juridica por parte de la Direccion Regional del ICBF.
Ahora bien, de conformidad con el Concepto 000050 de 2018 emitido por la Oficina
Asesora Juridica del ICBF, se contemplan las siguientes excepciones frente a este
requisito:

e Mediante la Ley 20 de 1974 se aprobd el concordato suscrito entre Colombia y la
Santa Sede, el cual senala que las actuaciones que hayan realizado las
autoridades candnicas se vinculan a los derechos civiles en Colombia, razén por
la cual las Personerias Juridicas otorgadas por la autoridad catdlica competente,
son plenamente validas y no se requeriria un otorgamiento o reconocimiento de
Personeria Juridica para las instituciones de este régimen especial.

e Dentro de la transicién de la derogatoria del Decreto 427 de 1996 y la vigencia
del Decreto 1422 de 1996, durante el periodo del 5 de marzo de 1996 al 14 de
agosto de 1996, se registraron en las camaras de comercio instituciones de
utilidad comun o sin animo de lucro, sin que existiera de por medio técnicamente
el otorgamiento o reconocimiento de personeria juridica, motivo por el cual a
estas instituciones no se les exige este requisito.

e Las instituciones a las cuales les fueron reconocidas personerias juridicas por
Ministerios y entes territoriales con anterioridad al Decreto 2150 de 1995 son
juridicamente validas.

Nota 3: En caso de que el proponente se encuentre en una CAUSAL DE EXCEPCION AL
REQUISITO DE RECONOCIMIENTO DE PERSONERIA JURIDICA y el certificado de
existencia y representacién no permita evidenciar que su actividad principal corresponde a la
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prestacion de los servicios de Bienestar Familiar, debera aportar copia de sus estatutos
vigentes, con el fin de realizar las verificaciones respectivas.

Nota 4: Los Cabildos Indigenas; Asociaciones de Cabildos Indigenas; Autoridades de
Resguardos; Asociaciones de Autoridades Tradicionales Indigenas y Juntas de Accion Comunal
rurales que no cuenten con el reconocimiento de personeria juridica por parte del ICBF, se les
aplicara lo establecido en el parrafo segundo del articulo 37 del Manual de contratacion vigente,
el cual indica:

(...) “No obstante, cuando se ftrate de la prestacion del servicio publico de
bienestar familiar, para efectos de cumplir con las obligaciones de inspeccion y
vigilancia que adelanta el Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, durante el
primer mes de ejecucion del contrato, sera obligacion del futuro contratista,
adelantar los ftramites correspondientes para contar con el otorgamiento y/o
reconocimiento de personeria juridica del ICBF. El incumplimienfo de esta
obligacion dara Ilugar a la activacion del procedimiento administrativo
sancionatorio contractual contenido en el articulo 86 de la ley 1474 de 2011".

d) De conformidad con lo estipulado en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, la Ley 828 de
2003 y articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, se debera anexar certificacion expedida por
el Representante Legal o el Revisor Fiscal, en la cual se indique expresamente que la
entidad sin animo de lucro ha cumplido durante los ultimos seis (6) meses calendario
legalmente exigibles a la fecha de presentacion de los documentos requeridos para el
proceso de contratacién, encontrandose a paz y salvo con sus obligaciones por este
concepto, esto es el pago de las contribuciones al Sistema Integral de Seguridad Social
— Entidades Promotoras de Salud (EPS), Fondo de Pensiones y Administradora de
Riesgos Laborales (ARL), y de los Aportes Parafiscales — Servicio Nacional de
Aprendizaje (SENA), Instituto Colombiano de Bienestar Familiar (ICBF), Cajas de
Compensacion Familiar — a que haya lugar, de todos los empleados a su cargo. Cuando
la certificacién sea expedida por Revisor Fiscal se debera adjuntar a la manifestacion de
interés la respectiva cédula de ciudadania, tarjeta profesional y certificado de
antecedentes de la Junta Central de Contadores vigente.

En el evento de no estar obligado a contar con Revisor Fiscal, esta certificacion debera
ser expedida por el Representante Legal de la entidad sin animo de lucro, indicando
expresamente la no obligatoriedad de contar con el mismo. En caso de revisor Fiscal,
aportar copia de la Cedula de Ciudadania, la Tarjeta Profesional, y el certificado de
antecedentes disciplinarios de la profesion expedido por la Junta Central de Contadores
dentro de los ultimos 3 meses anteriores a la fecha de entrega de la documentacién
sefalada en la invitacion por la Junta Central de Contadores. La obligacion de presentar
las certificaciones de cumplimiento del articulo 50 de la Ley 789 de 2002 no aplica para
personas juridicas extranjeras, salvo que participen sucursales de estas legalmente
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constituidas en Colombia, caso en el cual deberan presentar la certificacion mencionada
en el primer parrafo de este numeral o una certificacion del representante legal de la
sucursal en la que manifieste que la sucursal no tiene empleados y, por lo tanto, no
deben cumplir con lo sefalado en la ley en mencién.

e) Copia del Registro Unico Tributario expedido por la Direccion General de Impuestos y
Aduanas Nacionales — DIAN donde aparezca claramente el niumero de identificacion
tributaria — NIT.

f) Fotocopia legible de la cédula de ciudadania o documento de identificacion del
representante legal o quien haga sus veces.

g) EL ICBF verificara si el proponente singular o plural (en este ultimo caso se verificara el
reporte por cada integrante del consorcio o unién temporal) y su representante legal se
encuentran sefalados en el reporte de antecedentes judiciales expedido por la Policia
Nacional. En todo caso los proponentes podran adjuntar certificacion expedida por la
Policia Nacional.

h) EL ICBF verificara si el proponente singular o plural (en este ultimo caso se verificara el
reporte por cada integrante del consorcio o unién temporal) y su representante legal se
encuentran sefalados en el Registro Nacional de Medidas Correctivas (RNMC)
expedido por la Policia Nacional. En todo caso los proponentes podran adjuntar
certificacion expedida por la Policia Nacional.

i) EL ICBF verificara si el proponente singular o plural (en este ultimo caso se verificara el
reporte por cada integrante del consorcio o unidon temporal) y su representante legal se
encuentran sefialados en los antecedentes disciplinarios expedido por la Procuraduria
General de la Nacién. En todo caso los proponentes podran adjuntar certificacion
expedida por la Procuraduria General de la Nacion.

j) EL ICBF verificara si el proponente singular o plural (en este ultimo caso se verificara el
reporte por cada integrante del consorcio o unién temporal) y su representante legal se
encuentran sefalados en los antecedentes fiscales expedido por la Contraloria General
de la Republica. En todo caso los proponentes podran adjuntar certificacion expedida
por la Contraloria General de la Republica.

k) La personal natural y el representante legal de la persona juridica, deberan aportar el
certificado vigente que acredita su condicion de deudor o no alimentario moroso
descargado del Registro de Deudores Alimentarios Morosos — REDAM. Este certificado
cuenta con una vigencia de 90 dias, a partir de su expedicion.
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De conformidad con lo establecido en el articulo 6 de la Ley 2097 de 2021, el deudor
alimentario moroso solo podra contratar con el Estado una vez se ponga a paz y salvo
con sus obligaciones alimentarias. Esta inhabilidad también se predica del deudor
alimentario moroso que actie como representante legal de la persona juridica que
aspira a contratar con el Estado.

) Autorizacién del Organo de Administracién competente como la Junta o Consejo
Directivo o Asamblea General de Asociados al representante legal para presentar
manifestacion de interés a ofertar con fecha de expedicion no mayor a tres (3) meses
anteriores a la fecha de entrega de la documentacién sefialada en la invitacion. Lo
anterior en aquellos casos en los que se requiera (cuando el representante legal de la
persona juridica se encuentre limitado para presentar documentacién o comprometer a
la persona juridica).

m) El ICBF verificara si el proponente singular o plural (en este ultimo caso se verificara el
reporte por cada integrante del consorcio o unidon temporal) y su representante legal se
encuentran sefialados en el registro de inhabilidades por delitos contra la libertad,
integridad y formacion sexuales contra nifos, nifias y adolescentes expedido por la
Policia Nacional. En todo caso los proponentes podran adjuntar certificacion expedida
por la Policia Nacional.

n) Anexo 5 - Formato de autorizacién de tratamiento de datos personales.

0) Anexo 6 - Formato compromiso de confidencialidad.

Nota 5: Solo podran suscribir contrato de aporte las personas juridicas consideradas legalmente
capaces de conformidad con las disposiciones legales vigentes siempre que no esté incurso en
las prohibiciones, inhabilidades o incompatibilidades para contratar sefialadas en la Constitucion
y en la Ley.

Nota 6: El servicio Centros de Apoyo a la Inclusiéon admitird la conformacion de uniones
temporales o consorcios. De igual forma cada uno de los integrantes debera acreditar los
requisitos descritos en el presente numeral y allegar el correspondiente documento de
constitucion de la figura asociativa.

3.3.2. Requisitos técnicos

A. Experiencia:
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La entidad contratista debera acreditar como minimo veinticuatro (24) meses de experiencia®
mediante la presentacion de hasta cinco (5) certificaciones de contratos ejecutados vy
terminados con el sector publico o privado, dentro de los ultimos seis (6) afios* anteriores a la
fecha de cierre de las invitaciones que envie cada una de las Regionales. Cada certificacion
debe tener un plazo de ejecucién minimo de cinco (5) meses®.

Las certificaciones aportadas deberan acreditar experiencia en (i) atenciéon a nifas, nifos y
adolescentes con discapacidad o (ii) en el desarrollo de programas y provectos de promocién
de derechos vy prevencion de vulneraciones hacia la infancia y la adolescencia con

discapacidad.

Los contratos acreditados deben cumplir las siguientes condiciones generales:

1. La verificacion de la experiencia se realizara con base en la informacién que reporten los
proponentes en el Anexo 7 - Formato experiencia de verificacion dispuesto para tal fin y
en los respectivos soportes de la informacion consignada en el mismo. Asi las cosas, los
contratos que no sean relacionados en dicho formato, no seran verificados por la
entidad. En dicho formato el proponente debera certificar, bajo la gravedad de
juramento, que toda la informaciéon contenida en el mismo es veraz, al igual que la

% Se considera que 24 meses de experiencia da cuenta de entidades que tienen el conocimiento necesario para ser idéneas técnicamente para
implementar el servicio Centros de Apoyo a la Inclusién. Este tiempo minimo requerido se estipula con el fin de garantizar la contratacion de
entidades que cuenten con experiencia en atencidn a poblacién con discapacidad o en promocién de derechos y prevencién vulneraciones que
afectan a la infancia y a la adolescencia, y ademas asegurar que su trabajo se ha enfocado durante minimo 2 afios en las especificidades que
permiten cumplir con el objeto del servicio. Este tiempo corresponde a lo establecido en los resultados del estudio de sector entregado por la
Direccién de Abastecimiento.

4 El término de seis (6) afios fue determinado con base en contemplar certificaciones que contengan experiencias que evidencien la relacion
con el objetivo del servicio e incorporen elementos de experiencia especifica en acciones de participacién de la poblacién con discapacidad.
Este servicio Centros de Apoyo a la Inclusion, contempla el horizonte de sentido formulado por la Politica Nacional de Infancia y Adolescencia
— PNIA (2018-2030) cuyo fin es contribuir al desarrollo integral de las nifias, los nifios y los adolescentes; generando las condiciones de
bienestar y acceso a oportunidades con equidad. Es asi como, los objetivos del servicio estan alineados con el proceso de la implementacion
de la Politica Nacional de Infancia y Adolescencia y la Ley 2328 de 2023 “por medio de la cual se establece la politica de estado para el
desarrollo integral en la infancia y adolescencia. Todos por la infancia y la adolescencia”. El desarrollo de la infancia y la adolescencia y las
apuestas expresadas en esta politica estan estrechamente ligados al desarrollo econémico, social, politico y cultural del pais en linea con los
Objetivos de Desarrollo Sostenible (ODS). Desde donde se comprende que cada nifia, cada nifio y cada adolescente debe contar con las
oportunidades que le permitan fortalecer sus capacidades, posibilitar su participacién e inclusidn social en los diferentes entornos donde
transcurren sus vidas y alcanzar el maximo nivel de garantia de sus derechos. Por lo tanto, es necesario contar con experiencias recientes no
mayores a seis (6) afios, que permitan evidenciar estos avances técnicos, metodoldgicos y especificos en temas de inclusién y participacion de
nifias, nifios y adolescentes con discapacidad, promocidn de derechos y prevencion de riesgos de vulneracion, los cuales van en linea con el
avance normativo en términos del desarrollo integral de la infancia y la adolescencia en el pais._La Direccién de Infancia y de Adolescencia y
Juventud consideran que este término de tiempo permite garantizar la idoneidad técnica del proponente para la atencidn a nifias, nifios y
adolescentes con discapacidad.

> El tiempo minimo de experiencia se asocia al proceso de trénsito que ha tenido las formas de atencién anteriores, es decir, que durante el
proceso de transito definido desde el ICBF se consider6 este tiempo prudencial para que se realizaran los ajustes correspondientes a las
metodologias de intervencién desde un enfoque de promocidn de derechos y prevencién de vulneraciones y relacionado con la especialidad de
la atencion a las nifias, los nifios y adolescentes con discapacidad. Por lo que se requiere que la entidad contratista que implemente los
Centros de Apoyo a la Inclusion, cuente con suficiente idoneidad técnica especifica en la atencién a nifias, nifios y adolescentes con
discapacidad en el marco del mencionado enfoque, por lo que este tiempo minimo permitira identificar su experticia en el hacer.
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reportada en los documentos soporte. Este formato debera entregarse firmado por el

funcionario competente para suscribirla.

Los contratos verbales no seran tenidos en cuenta para acreditar experiencia.

No seran validas las certificaciones expedidas por el mismo proponente (auto

certificaciones).

4. Las certificaciones de experiencia deberan ser expedidas por el representante legal del
contratante o por el delegado competente o area responsable dentro de la entidad
contratante.

5. Cuando la certificacion o el acta de liquidaciéon es de un Consorcio o de una Union
Temporal y no se indique el porcentaje de participacidon, debera adjuntarse una copia del
documento de constitucion del consorcio o unidon temporal en el que se adquirid la
experiencia, para determinar el porcentaje respectivo o el Registro Unico de
Proponentes (RUP, vigente y en firme).

6. Si el contrato que se pretende hacer valer como experiencia fue cedido o recibido en
cesion, la certificacion debera especificar la fecha de la cesion y discriminar el valor del
contrato ejecutado por el cedente y el cesionario.

7. Las adiciones a los contratos que se pretendan hacer valer como experiencia del
proponente, no se tendran en cuenta como independientes.

8. No se aceptaran las certificaciones de los contratos que no se encuentren ejecutados y
terminados en su totalidad.

9. No se aceptan certificaciones de experiencia adquirida como resultado de
subcontrataciones en desarrollo de otros contratos.

10. En caso de que las certificaciones aportadas que acreditan experiencia sean expedidas
por una entidad privada, debera anexarse copia del contrato correspondiente, el cual
sera verificado por el ICBF, por el medio que la entidad considere idéneo y pertinente.

11. Los documentos otorgados en el exterior que no estén en castellano deberan
presentarse acompanados de una traduccién oficial a dicho idioma, que debera
efectuarse por un traductor oficial licenciado para ejercer como tal en Colombia, segun el
Decreto 382 de 1951 y el articulo 33 de la Ley 962 de 2005. En cualquiera de los casos,
se debera acreditar la calidad de traductor oficial en los términos sefalados en las
normas citadas. Si el documento aportado requiere de convalidacion u homologacion de
acuerdo con las normas colombianas, se debera cumplir este requisito. Para efectos del
tramite de traduccion de documentos, se deberan tener en cuenta igualmente lo
dispuesto en la Resolucién No. 1959 del 03 de agosto de 2020 emanada del Ministerio
de Relaciones Exteriores, o la que la reemplace.

12. Para aquellas certificaciones que den cuenta de la experiencia con la Direccion de
Proteccion del ICBF, se debe evaluar si las actividades especificas dan cuenta de
acciones de promocion de derechos y prevencion de vulneraciones con nifas, nifios y
adolescentes con discapacidad.

13. No se aceptaran certificaciones donde se relacione experiencia con modalidades vy
programas de la Direccién de Primera Infancia del ICBF.
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Nota 7. Las certificaciones deberan cumplir todos los requisitos anteriormente descritos. No
obstante, en caso de que las certificaciones no cuenten con la totalidad de la informacion aqui
solicitada, la entidad procedera a requerir copia del contrato o acta de liquidacién con el fin de
verificar la informacion que no esta clara o informacién que falte dentro de la certificacion
aportada inicialmente.

Nota 8: Asi mismo, en el evento que las certificaciones o las actas de liquidacién junto con los
contratos entregados por el proponente, no contengan la informacion que permita su
verificacion, el ICBF procedera a requerir al proponente para que anexe a la manifestacion de
interés los documentos soporte que sean del caso dentro de los tiempos definidos para la fase
de evaluacion dentro del proceso contractual, los cuales permitan tomar la informacion faltante.

i. Reglas generales para la valoracion de la experiencia:

Para acreditar la experiencia exigida, el proponente debera aportar la certificacién expedida por
la entidad contratante y suscrita por el funcionario competente en la que se reflejen como
minimo los siguientes requisitos:

a) Nombre de la entidad contratante.

b) Direccion y teléfono de la entidad contratante.

c) Nombre del contratista.

d) Si se trata de un Consorcio o de una Unién Temporal se debe sefialar el nombre de quienes
lo conforman, adicionalmente se debe indicar el porcentaje de participacion de cada uno de sus
miembros.

e) Numero del contrato (si tiene).

f) Objeto del contrato.

g) Lugar de ejecucion.

h) Actividades ejecutadas y productos entregados o funciones.

i) Estado del contrato.

j) Fecha de inicio (dia, mes y afio) y fecha de terminacion (dia, mes y afio).

k) Valor del contrato.

I) Nombre y firma de quien expide la certificacion. La certificacion debera estar firmada por el
funcionario competente para suscribirla.

Adicionalmente, para efectos de la acreditacion de la experiencia se debe tener en cuenta lo
siguiente:

a) El proponente no debe estar incurso en causales de inhabilidades por incumplimiento
reiterado, segun lo establecido en el articulo 43 de la Ley 1955 de 2019 ni declaratoria
de caducidad. La experiencia para tener en cuenta sera aquella certificada a
satisfaccion, es decir, la experiencia en la que el proponente no haya sido objeto de
declaratorias de incumplimiento. En el evento en que alguna de dichas circunstancias se
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presente frente a la experiencia acreditada, no se tendra en cuenta la respectiva
certificacion.

b) En el evento que las certificaciones no contengan la informacién que permita su
evaluacion, el proponente debera anexar a la manifestacion copia del contrato o de los
documentos soporte que sean del caso, que permita tomar la informacién que falte en la
certificacion.

c) El ICBF podra en cualquier estado en que se encuentre el proceso de contratacion,
verificar y solicitar ampliaciéon de la informacion presentada por la entidad a contratar
para la acreditacién de la experiencia.

d) Cuando exista diferencia entre la informacién relacionada en el Anexo 7 - Formato
experiencia de verificacion y la consagrada en los soportes presentados, prevalecera la
informacién reportada en los soportes.

e) Cuando el proponente no cuente con mas de tres (3) afios de constituida, se podra
sumar la experiencia de los accionistas, socios o constituyentes, para ello, se verificara
la fecha de constitucion dispuesta en el certificado de existencia y representacion o
documento equivalente.

f) Si el proponente es consorcio o union temporal, la experiencia se debera acreditar con
certificaciones aportadas por la totalidad de los integrantes (minimo una de cada
miembro). En estos casos, se tendra en cuenta el tiempo total de cada certificacion.

g) No se contabilizara el tiempo traslapado entre certificaciones. Se contaran una sola vez
aquellos periodos “traslapados”, es decir, tiempos que se sobrepongan o que la
ejecucion de los contratos se haya desarrollado en un mismo lapso por el proponente
con la misma o con diferentes entidades contratantes.

3.3.3. Requisitos financieros CUMPLE / NO CUMPLE
Para la verificacion de los requisitos del componente financiero se debera tener en cuenta:

a) Para las entidades que se encuentren inscritas en el RUP: deberan aportar el RUP
RENOVADO y EN FIRME, expedido conforme lo sefialado en el Decreto 1082 de 2015,
con una vigencia no superior a treinta (30) dias calendario anteriores a la entrega de la
documentacion. Lo anterior aplica solamente para aquellos interesados que decidieron
acogerse al decreto mencionado, y actualizaron la informacion financiera respectiva.
Cuando se renueve o actualice el RUP, la informacién que se modifica estara vigente
hasta que la nueva informacién quede en firme.

b) Para las entidades que no se encuentren inscritas en el RUP: deben presentar los
estados financieros certificados y dictaminados cuando aplique, éstos deben estar de
acuerdo con los principios y normas de contabilidad e informacion financiera y de
aseguramiento de informacién aceptados en Colombia para tal fin y compuestos de la
siguiente manera:
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Para los interesados que se presenten con informacién financiera 2024

i. Estado de situacién financiera (ESF) cierre contable afio 2024 comparativo afo 2023,
aprobados por la Asamblea general y firmados por el Representante Legal indicando el
numero de cédula, del Contador indicando el numero de tarjeta profesional y el Revisor
Fiscal (si aplica) indicando el numero de tarjeta profesional.

ii. Estado de actividades (EA) o Estado de Resultado Integral del periodo del 1 de enero al
31 de diciembre de 2024 comparativo afo 2023, aprobados por la Asamblea general y
firmados por el Representante Legal indicando el numero de cédula, del Contador
indicando, el numero de tarjeta profesional y el Revisor Fiscal (si aplica) indicando el
numero de tarjeta profesional.

iii. Notas a los estados financieros afio 2024 comparativas afo 2023, elaboradas de
acuerdo con la Seccién 8 de las NIIF. (detalladas y explicadas).

iv. Certificado de los estados financieros debidamente firmados por el Representante Legal
indicando el numero del documento de identidad y el Contador Publico con la indicacién
del numero de cédula y numero de tarjeta profesional. Este certificado debe ir
acompanado con la fotocopia de la cédula de ciudadania del representante legal, tarjeta
profesional de contador y el certificado de antecedentes disciplinarios de la Junta Central
de Contadores con expedicion no superior a tres (3) meses anteriores a la fecha de
presentacion de la entrega de la propuesta.

v. Dictamen del Revisor Fiscal (cuando aplique) debidamente firmados donde indique el
numero de cédula y numero de tarjeta profesional del contador publico. El dictamen
debe ir acompanado con la fotocopia de la tarjeta profesional y el certificado de
antecedentes disciplinarios con el registro actualizado de la Junta Central de Contadores
del Revisor Fiscal con expedicién no superior a tres (3) meses anteriores a la fecha de
cierre parala presentacion de la entrega de la propuesta.

vi. Acta del maximo 6rgano administrativo con aprobacion de los estados financieros con
corte a 31 de diciembre de 2024.

vii. Estatutos legibles y actualizados de la entidad (revisar que estén completos).

Nota 9: Es necesario que el proponente verifique que la informacion financiera con fecha de
cierre fiscal al 31 de diciembre de 2024 (para los que presentan estados financieros), sea la
definitiva y coincida con la presentada en la asamblea del maximo 6rgano administrativo.

Nota 10: El ICBF podra solicitar en cualquier momento las declaraciones de renta y
complementarios o de ingresos y patrimonio y demas documentos que la entidad considere
pertinentes para la verificacion de la informacion relacionada con los estados financieros.

Nota 11: Para los interesados constituidos con minimo un afio deberan allegar los estados
financieros correspondientes al afio 2024 sin comparativos en concordancia con el literal (b) de
los requisitos juridicos que menciona: ‘el proponente debe contar con minimo un (1) afo de
constituido” asi:
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i. Estado de la situacién financiera del ano 2024 aprobados por la Asamblea general y
firmados por el Representante Legal indicando el nimero de cédula, del Contador
indicando el niumero de tarjeta profesional y el Revisor Fiscal (si aplica) indicando el
numero de tarjeta profesional.

i. Estado de Resultado Integral del afio 2024 aprobados por la Asamblea general y
firmados por el Representante Legal indicando el nimero de cédula, del Contador
indicando el numero de tarjeta profesional y el Revisor Fiscal (si aplica) indicando el
numero de tarjeta profesional.

iii.  Notas a los estados financieros del afio 2024.

iv. Certificado de los estados financieros suscritos por el Representante Legal y
Contador, con el numero del documento de identidad y la indicacién del niumero de
tarjeta profesional para el caso de los contadores.

v. Dictamen del Revisor Fiscal (cuando aplique) donde indiquen el documento de
identidad y el numero de tarjeta profesional del Contador Publico. Si por estatutos, el
oferente no esta obligado a tener revisor fiscal, anexar estatutos.

vi.  Certificado de antecedentes disciplinarios vigente expedido por la Junta Central de
Contadores del Contador que prepara y suscribe los Estados Financieros y del
revisor fiscal, si el oferente esta obligado a tenerlo; con vigencia no superior a
noventa (90) dias calendario al momento del cierre de la invitacion.

vii.  Fotocopia de las tarjetas profesionales del Contador que prepara y suscribe los
Estados Financieros y del Revisor Fiscal, si el oferente esta obligado a tenerlo o del
Contador Publico independiente. Si por estatutos, el oferente no estd obligado a
tener Revisor Fiscal, anexar estatutos.

viii.  Estatutos legibles y actualizados de la entidad. (revisar que estén completos)

ix.  Acta de constitucion de la entidad con los respectivos estatutos.

Nota 12: Las notas a los estados financieros deben registrar el grupo NIIF al cual pertenece la
entidad, revelar los conceptos de las variaciones de las cuentas mas representativas de los
estados financieros y que se encuentren comparativas.

Nota 13: Para la verificacion de indicadores financieros el proponente debera allegar la totalidad
de los documentos solicitados por el componente financiero.

Nota 14: Los criterios e indicadores financieros fueron definidos por el equipo de estudios de
sector y costos de la Direccion de Abastecimiento. El proponente debera acreditar que cuenta
con la capacidad financiera para garantizar la operacion del servicio Centros de Apoyo a la
Inclusion, para el efecto se debera verificar que cumpla con los indices financieros que se
sefalan en el presente numeral.
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Nota 15: Para los interesados que se encuentren inscritos en el RUP a la fecha del cierre del
presente proceso solo seran evaluados con este documento de acuerdo con lo establecido en el
decreto 1082 de 2015.

Nota 16: El ICBF establece las pautas y lineamientos que permiten la adecuada operacion de
las cuentas maestras que deberan abrir los receptores de recursos, a partir de lo estipulado en
las Resoluciones No. 1400 de 2020, 8300 de 2021 y 3944 de 2022.

Asimismo, el Anexo 8 - Guia operativa de cuentas maestras ICBF o la vigente establece que en
los casos de contratos y/o convenios en los que concurran dos o mas tipos de servicio de

bienestar familiar a nifos, nifias y adolescentes, el porcentaje maximo de transferencia de
recursos de la cuenta maestra a la cuenta bancaria auxiliar correspondera al mayor % de giro
autorizado del valor total del contrato, segun las modalidades involucradas, conforme al literal D
del articulo primero de la Resolucién 8300 de 2021. Para el caso del servicio Centros de Apoyo
a la Inclusion se establece que el valor sera del 11%, toda vez que es el mayor porcentaje entre
las dos Misionales (Direccion de Infancia y de Adolescencia y Juventud).

La Direccion de Infancia y la Direccién de Adolescencia y Juventud determinaran e informaran a
las Direcciones Regionales cuales seran los operadores que deberan utilizar las cuentas
maestras para la administracion y ejecucion de los recursos entregados por el ICBF. Lo anterior
conforme a lo establecido en el articulo 3 de la Resolucion 1400 de 2020 modificada por el
articulo 1 de la Resoluciéon 3944 de 2022 que establece los criterios para determinar los
usuarios de cuentas maestras.

3.3.3.1. Indicadores habilitantes de capacidad financiera
Los proponentes deberan cumplir con los siguientes indicadores minimos de capacidad
financiera los cuales se establecen segun el Estudio de Sector entregado por la Direccion de

Logistica y Abastecimiento del ICBF, ver Anexo 18 — Estudio de sector:

Indicadores minimos de capacidad financiera

Capital de Trabajo Minimo Indice de Liquidez Indice de Endeudamiento
(en SMMLYV) Mayor o igual Mayor o igual a Menor o igual a
27 1,1 veces 0,75

Fuente: Elaboracion Direccion de Logistica y Abastecimiento. 2025.

Interpretacion:

* [ndice de liquidez: (Activo Corriente dividido por el pasivo corriente). Es la capacidad
financiera que tiene el proponente para cubrir las obligaciones a corto plazo con
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terceros, mediante la conversion en efectivo de sus bienes o derechos que son a corto
plazo (Activo Corriente).

¢ Nivel de endeudamiento: (Pasivo Total dividido por el Activo Total). Es el Porcentaje de
obligaciones con terceros que tiene el proponente.

e Capital de trabajo: (Activo corriente menos pasivo corriente). Representa la liquidez
operativa del proponente, es decir, el remanente con el que cuenta el proponente luego
de liquidar sus activos corrientes (convertirlos en efectivo) y pagar el pasivo de corto
plazo. El capital de trabajo se analizara con el salario minimo mensual legal vigente
(SMMLYV) para el afio de los estados financieros que se estén evaluando.

3.3.3.2. Capacidad operativa

Una vez verificado que el proponente cumple con los requisitos de capacidad juridica, técnica y
financiera se determinara su capacidad operativa. La capacidad operativa se define como el
valor maximo de presupuesto expresado en SMMLV que podra ser contratado con una ESAL
una vez cumpla los indicadores minimos de capacidad financiera, teniendo en cuenta que a
mayor capacidad operativa acreditada procedera la ejecucion de contratos de mayor valor.

La capacidad operativa de aquellos proponentes que cumplan los indicadores minimos de
capacidad financiera sera calculada a partir de los siguientes criterios:

El capital de trabajo se analizara con el salario minimo mensual legal vigente (SMMLV) para el
afo de los estados financieros que se estén evaluando.

Una vez determinado el capital de trabajo en SMMLV, éste se ubicara en el rango
correspondiente en la Tabla 1 y se verificara que el proponente cumpla con los indicadores
financieros exigidos para el respectivo rango:

Tabla 1.
INDICE DE
NIVEL DE
- CAPITAL TRABAJO (en SMMLV) LIQUIDEZ ENDEUDAMIENT
(veces)
o 0]
Desde Hasta Minimo Méaximo
1 27 SMMLV 200 SMMLV 1,1 0,75
2 Mayor a 200 SMMLV 400 SMMLV 1,2 0,70
3 Mayor a 400 SMMLV 800 SMMLV 1,4 0,65
4 Mayor a 800 SMMLV 1,6 0,60
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Fuente: Elaboracion Direccién de Logistica y Abastecimiento. 2025.

Si cumple con los indicadores financieros exigidos para el rango segun su capital de trabajo, la
capacidad operativa final se obtendra dividiendo el valor exacto del capital de trabajo en
SMMLYV del interesado en 0,20:

Capacidad Operativa = Capital de Trabajo / 0,20.

Si no cumple con alguno de los indicadores para el rango en el cual quedd clasificado, se
habilitara en el rango en el que cumpla con la totalidad de requisitos financieros. En este caso el
valor de la capacidad operativa sera el valor maximo (techo) del rango en que le permitan sus
indicadores financieros, de acuerdo con la Tabla 2:

Tabla 2.
INDICE NIVEL DE CAPACIDA
CAPITAL TRABAJO (en SMMLV) DE D OPERATIVA
R ENDEUDAMIENT .
g% LQUIDEZ | o MAXIMA
(veces) EN SMMLV
Desde Hasta Minimo Maximo Hasta
1 27 SMMLV 200 SMMLV 1,1 0,75 1.000
2 Mayor a 200 SMMLV | 400 SMMLV 1,2 0,70 2.000
3 Mayor a 400 SMMLV | 800 SMMLV 14 0,65 4.000
4 Mayor a 800 SMMLV 1,6 0,60 8.000

Fuente: Elaboracion Direccion de Logistica y Abastecimiento. 2025.

Nota 17: En el caso que el proponente se presente para suscribir varios contratos (zonas) para
el servicio Centros de Apoyo a la Inclusién en la misma Regional, se realizara la evaluacion
financiera sobre la sumatoria total de los presupuestos de los contratos que pretende
suscribirse en las zonas de dicha Regional. Los cuales no pueden ser mayor a tres (3) contratos
(zonas).

Nota 18: La capacidad operativa se calculara con base en el SMMLV del afio 2025. Los
resultados seran redondeados a cero.

Nota 19: Cuando los proponentes tengan pasivo corriente igual a cero (0), el indicador de
liquidez es indeterminado o indefinido, significa que el proponente cumple con el Indicador de
Liquidez y queda habilitado para continuar en el proceso de contratacion.

Nota 20: Realizada la invitacion cerrada la direccion en regional debera verificar los requisitos
contenidos en el estudio del sector. En caso de que ninguno de los interesados cumpla con los
criterios establecidos en el estudio mencionado, debe la direccion regional revisar las
condiciones del mercado de conformidad con el territorio y realizar los ajustes que considere
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pertinentes al estudio del sector, en este caso con el ajuste del estudio del sector realizado por
la direccidn regional (alcance al estudio del sector), realizara nuevamente la invitacion cerrada.

3.3.4 Requisitos administrativos

El proponente debera certificar mediante un documento suscrito por el representante legal, su
compromiso frente al cumplimiento de los requisitos minimos de infraestructura y dotacion
definidos en la Guia Operativa del servicio Centros de Apoyo a la Inclusién vigente y en el

Anexo 9 - Requisitos minimos de infraestructura y dotacion, esto debera ser validado por la
Direccién Regional.

La infraestructura de la Atencién en Punto Fijo sera objeto de verificacion por parte del
supervisor o del equipo de apoyo a la supervision al inicio de la ejecucién del contrato (etapa
alistamiento), una vez se haya seleccionado al operador.

En atencién a lo anterior, el proponente debera garantizar las condiciones adecuadas del Punto
Fijo en donde se desarrollaran las actividades enmarcadas en la Atencion en Punto Fijo del
servicio Centros de Apoyo a la Inclusion, las cuales se ubican en el desarrollo de cada etapa del
proceso de atencion y de acuerdo con las particularidades de los participantes y del contexto.

Es asi como, el proponente debera contar con una infraestructura fisica que permita cumplir el
adecuado desarrollo y ejecucion del servicio de acuerdo con lo establecido en la Guia Operativa
del servicio Centros de Apoyo a la Inclusion y el Anexo 9 - Requisitos minimos de

infraestructura y dotacion.

3.4. Criterios de ponderacién

Aquellos proponentes que hayan manifestado interés en ejecutar el contrato especifico y una
vez el ICBF haya determinado que cumplen con la totalidad de los requisitos minimos de
verificacion (juridicos, técnicos, financieros y administrativos) y, en aplicacion del principio de
seleccion objetiva, la Direccién Regional procedera a evaluar y seleccionar al proponente que
obtenga el mayor puntaje de calificaciéon, mediante la revisién de los criterios de ponderacion,
los cuales permiten otorgar maximo 100 puntos, asi:

CRITERIO PUNTAJE

Expgqenmg ad|’0|onal a la minima requerida en el territorio donde 60 PUNTOS
manifiesta interés en operar

No presentar sanciones 30 PUNTOS
Incluir dentro de la propuesta la contrapartida 10 PUNTOS
TOTAL 100 PUNTOS
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a) Experiencia adicional a la minima requerida en el territorio donde manifiesta interés en operar
(60 puntos):

Las certificaciones que el proponente adjunte deben cumplir con los mismos requisitos
establecidos en el numeral 2.2.2 Requisitos técnicos del presente numeral.

Este componente otorga un maximo de sesenta (60) puntos de acuerdo con el tiempo de
experiencia adicional que acredite el proponente, tal y como se explica a continuacion.

El puntaje maximo del criterio experiencia adicional en el territorio donde manifiesta interés en
operar (60 puntos) se otorgara al proponente que presente el mayor nimero de meses de
experiencia adicional certificada en hasta cinco (5) certificaciones. Para los demas proponentes
se efectuara una regla de tres simple, con el fin de realizar la ponderacion correspondiente y de
esta manera asignar su puntuacién. A continuacion, se presenta a manera de ejemplo:

Proponente Experiencia adicional certificada
P (meses)

Entidad A 10

Entidad B 8

En la tabla anterior se presenta la relacion de dos entidades que manifestaron interés. Se
observa que la entidad que cuenta con mayor cantidad de meses de experiencia adicional en el
territorio donde manifiesta interés en operar es la Entidad A, pues cuenta con 10 meses.
Considerando lo anterior, la Entidad A sera a quien se otorguen los 60 puntos que
corresponden a este criterio.

En consecuencia, para las demas entidades se otorgara la puntuaciéon que corresponda, a partir
del resultado de la realizacion de una regla de tres simple, asi:

Entidad A 10 meses 60 puntos
Entidad B 8 meses X puntos

Donde el valor de X es igual a: 8 meses por 60 puntos y el valor resultante se divide en 10
meses, asi:

X = (8x60) / 10
X =48

Por lo tanto, a la Entidad B, de acuerdo con el numero de meses de experiencia adicional
acreditada en el territorio donde manifiesta interés en operar, le corresponden 48 puntos.

Esta misma regla se aplicara para el resto de los proponentes, en caso de presentarse.
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Nota 21: Las certificaciones de experiencia adicional deberan ser presentadas por las entidades
en el Anexo 10 - Formato acreditacion criterios de ponderaciéon segun la fecha maxima para el
envio de la documentacion, deberan ser distintas a las presentadas para acreditar la
experiencia minima habilitante y aquellas certificaciones que no estén relacionadas en el Anexo

10 - Formato acreditacién criterios de ponderacion, no seran tenidas en cuenta.

Nota 22: Las certificaciones que se presenten para efectos de ponderacion no son susceptibles
de subsanacion.

Nota 23: No se contabilizara el tiempo traslapado entre certificaciones presentadas para
acreditar el criterio de ponderacion. Se contara una sola vez aquellos periodos “traslapados”, es
decir, el tiempo que se sobrepongan o que la ejecucion de los contratos se haya desarrollado
en un mismo lapso por el proponente con la misma o con diferentes entidades contratantes.

Nota 24: No se tendran en cuenta “traslapos” de las certificaciones remitidas en los requisitos
habilitantes y las certificaciones remitidas en los criterios de ponderacion.

b) No presentar sanciones (30 puntos):

La ponderacion de este criterio se realizara de la siguiente manera:

El proponente que no cuente con sanciones impuestas por procesos administrativos
sancionatorios derivados de las acciones de Inspeccion, Vigilancia y Control al Servicio Publico
de Bienestar Familiar o procesos sancionatorios contractuales ejecutoriados obtendra la
totalidad del puntaje, es decir, 30 puntos.

Para los proponentes plurales se otorgara la totalidad de los 30 puntos, siempre y cuando
ninguno de los integrantes tenga sanciones impuestas por la Oficina de Aseguramiento a la
Calidad o por la Direccién General o procesos sancionatorios contractuales ejecutoriados.

En el evento en que el proponente tenga sancion de amonestacion escrita impuesta por la
Direccion General en el marco de un proceso de inspeccion, vigilancia y control se descontaran
quince (15) puntos en este criterio.

Para obtener el puntaje relacionado con los procesos sancionatorios contractuales
ejecutoriados, el proponente no debera tener sanciones impuestas durante los ultimos tres (3)
afios contados antes de la fecha de cierre de las invitaciones que envie la Regional.

En el caso de los procesos administrativos sancionatorios derivados de las acciones de
inspeccion, vigilancia y control al Servicio Publico de Bienestar Familiar, el proponente no
debera tener sanciones impuestas durante los ultimos cinco (5) afios contados antes de la fecha
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de cierre de las invitaciones que envie la Regional, conforme a lo sefalado en el articulo 52 del
Cddigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo (CPACA).

Es importante tener en cuenta que la sancién de CADUCIDAD del contrato genera inhabilidad
para contratar por un término de cinco (5) afios contados a partir de la fecha de ejecutoria del
acto que declaré la caducidad. Por tanto, si algun proponente se encuentra incurso en
declaratoria de caducidad debera ser RECHAZADO.

En caso tal que se identifique que algun proponente reporta alguna de las tipologias en el
registro de sanciones, obtendra un puntaje de cero (0).

c) Incluir dentro de la propuesta la contrapartida (10 puntos):

El proponente debera presentar el Anexo 11 - Formato compromiso de aporte en dinero o en
especie suscrito por el representante legal, en el cual se detallen las actividades ya previstas
en dicho formato, que seran financiadas con los recursos en dinero o especie por el
proponente. Estas actividades estan encaminadas a aunar esfuerzos para la ejecucién del
objeto del contrato de aporte y son adicionales a las minimas establecidas para la atencion.

Las actividades en las que podra ofertar el proponente son las siguientes:

1. Materiales o implementos que permitan cualificar el desarrollo de las experiencias
propuestas, de acuerdo con las orientaciones metodoldgicas de la Guia Operativa
del servicio Centros de Apoyo a la Inclusion.

2. Actividades de movilizacion social y comunitaria para el reconocimiento y garantia de
los derechos de nifias, nifos y adolescentes con discapacidad conforme a lo
establecido en la Guia Operativa del servicio Centros de Apoyo a la Inclusion.

Se debe tener en cuenta que el Anexo 11 - Formato compromiso de aporte en dinero o en
especie debe ser diligenciado de acuerdo con el numero de zona a la cual desea presentarse

en cada Regional, dado que cada zona de atencién cubre unos municipios determinados.

El proponente debera ofertar en el Anexo 11 - Formato compromiso de aporte en dinero o en
especie en minimo una (1) de las actividades senaladas en este, el porcentaje del valor del
presupuesto asignado a la zona que desee asignar a cada uno de ellos y especificando si los
realizara en dinero o en especie.

La oferta del proponente debe ser en niumeros enteros sin decimales, en caso de presentarse
una oferta con decimales, el ICBF podra realizar el ajuste aritmético correspondiente al nimero
entero mas préximo, caso en el cual el valor obtenido se tendra en cuenta para la suscripcion
del contrato de aporte.
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Este criterio otorga un maximo de diez (10) puntos de acuerdo con el porcentaje de
contrapartida indicado por el proponente y se otorgara con una regla de tres simple (similar al
ejercicio de experiencia adicional a la minima requerida en el territorio donde manifiesta interés
en operar).

Esta misma regla se aplicara para el resto de los proponentes, en caso de presentarse.
3.5. Criterios de desempate

En caso de confluir los criterios de ponderacién en los proponentes, se aplicaran los criterios de
desempate por lo que la Regional debera realizar lo establecido en el Anexo 12 - Criterios de

desempate.

Nota 25: La acreditacion de los criterios de ponderacién y los criterios de desempate, deberan
ser presentados y acreditados junto con la manifestacion de interés para participar en la
invitacion enviada por la Regional y segun la fecha maxima para el envio de la documentacion.
Por lo anterior, y dado que estos documentos no son subsanables toda vez que sirven para la
comparacion en caso de ponderacion o de empate, en el evento que se alleguen con
posterioridad a esta fecha, no se tendran en cuenta. No obstante, lo anterior, la no presentacion
de la informacion para la acreditacién de criterios de ponderacion o criterios de desempate no
restringe la participacion del oferente ni es causal de rechazo.

4. REGLAS MINIMAS PARA TENER EN CUENTA POR PARTE DE LA DIRECCION
REGIONAL CONTRATANTE

(i) La Direccion Regional invitara mediante el Anexo 13 - Formato modelo de invitacién y por
correo del Director Regional o su delegado, minimo a tres (3) entidades y hasta cinco (5)
entidades en los territorios focalizados por la Direccién de Infancia y la Direccién de
Adolescencia y Juventud y segun las orientaciones relacionadas en este documento. Adjunto a
esta invitacion, se debe remitir: Anexo 4 - Formato de manifestacién de interés: el Anexo 5 -
Formato de autorizacién de tratamiento de datos personales; el Anexo 6 - Formato compromiso
de confidencialidad; el Anexo 7 - Formato experiencia de verificacion; el Anexo 9 - Requisitos
minimos de infraestructura y dotacién; el Anexo 10 - Formato acreditacion criterios de
ponderacion; el Anexo 11 - Formato compromiso de aporte en dinero o en especie; el Anexo 12
- Criterios de desempate y el Anexo 14 — Guia Operativa del servicio Centros de Apoyo a la

Inclusion vigente.

Nota 26: En caso de que no sea posible invitar a minimo tres (3) entidades para operar el
servicio Centros de Apoyo a la Inclusién en el departamento o municipio focalizado, se debera
incluir en los estudios previos y en el acta del comité de contratacion Regional una aclaracion y
justificacion en donde se establezcan las razones de fondo que sustenten la imposibilidad de
invitar a mas entidades.
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Las invitaciones deberan ser enviadas maximo dos (2) dias calendario después de la recepcion
oficial de los documentos contractuales del servicio Centros de Apoyo a la Inclusién remitidos
por la Direccion de Contratacién, la Direccion de Infancia y la Direccion de Adolescencia y
Juventud.

(ii) La Direccion Regional otorgara un plazo maximo de hasta un (1) dia habil contados a partir
del envio de la invitacién, para que las entidades invitadas manifiesten su interés en el contrato
mediante el Anexo 4 - Formato de manifestacién de interés y adjuntando la documentacion
correspondiente, informacion que se recibira a través del correo electrénico que disponga la
Regional.

Los proponentes podran ofertar para todas las zonas a las que sean invitadas por la Direccion
Regional, sin embargo, un mismo proponente sélo podra ser contratado para una (01) zona o
contrato de aporte a nivel regional. Excepcionalmente, un mismo proponente podra ser
contratado en hasta (3) zonas o contratos de aportes a nivel nacional, siempre y cuando se
encuentre como unico proponente habilitado en las dos (2) posibles zonas adicionales por
contratar. Lo anterior sin perjuicio de la verificacion que deba hacer el ICBF con relacion a su
capacidad operativa.

(iii) El/la Director(a) Regional conformara un equipo evaluador y determinara el componente a
evaluar para cada designado. Recibidas las manifestaciones de interés de las entidades, el
equipo evaluador debe realizar la revision de los documentos de cada entidad y evaluar la
capacidad juridica, técnica, financiera y administrativa segun los criterios establecidos en el
presente documento y en el estudio previo adjunto. El equipo evaluador tendra un plazo de
hasta dos (2) dias habiles para realizar la revision de los documentos y la evaluacién juridica,
técnica, financiera y administrativa. Dicha evaluaciéon se debera realizar en el Anexo 15 -
Formato de evaluacion Centros de Apoyo a la Inclusién.

(iv) En caso de que se identifiquen inconsistencias en la documentacion enviada por las
entidades, el equipo evaluador informara a la entidad y le otorgara un plazo hasta de un (1) dia
habil para que subsane lo correspondiente. Recibidas las subsanaciones por parte de la
entidad, el equipo evaluador tendra plazo de un (1) dia calendario para realizar la revision y
culminar la evaluacién correspondiente.

(v) Aquellas entidades que hayan manifestado interés en ejecutar el contrato especifico y una
vez la Direccion Regional haya determinado que estas entidades cumplen con el lleno de
requisitos minimos habilitantes juridicos, técnicos, financieros y administrativos anteriormente
descritos, la Direccién Regional debe proceder con lo dispuesto en el numeral 3.4 del presente
documento — “Criterios de ponderacion” y en el numeral 3.5. “Criterios de desempate” cuando
aplique. Para el caso de los criterios de ponderacién, se debe diligenciar la puntuacién en el
Anexo 15 - Formato de evaluacién Centros de Apoyo a la Inclusién.
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(vi) Una vez el equipo evaluador haya finalizado la verificacion de los requisitos juridicos,
técnicos, financieros, administrativos y se haya identificado el proponente que cumple con la
idoneidad para la prestacion del servicio publico de bienestar familiar a través del servicio
Centros de Apoyo a la Inclusion, la Direccion Regional debe proceder con lo dispuesto en el
numeral 5 del presente documento.

Nota 27: Es importante que desde la Direccion Regional se adelante con eficiencia y
oportunidad los procedimientos de contratacion, a fin de garantizar el inicio oportuno del servicio
contratado.

5. REQUISITOS PARA LA CELEBRACION DEL CONTRATO DE APORTE

Una vez realizada la verificacién y cumplimiento de los requisitos juridicos, técnicos, financieros
y administrativos de la entidad a contratar y adelantado el proceso de ponderacion y desempate
(si aplica), la Direccion Regional debera tener en cuenta previamente los siguientes requisitos
para la suscripcion y legalizacién de los contratos:

(i) Debera incluir dentro de los estudios previos la exposicién de motivos y razones por las
cuales se sustenta y considera a la entidad seleccionada como la mas idonea para la prestacion
del servicio.

(ii) Debe proceder con la citacion y realizacion del Comité de Contratacion Regional para que se
emita el concepto favorable para la contratacion. En el acta de comité de contratacion debe
quedar de manera expresa que al comité se le presento:

e Fecha y hora de la invitacion a las entidades.

e Las entidades invitadas y cuales manifestaron interés.

e Resultado de la verificacidén de requisitos minimos en el Anexo 15 - Formato de
evaluacién Centros de Apoyo a la Inclusién de todas las entidades que manifestaron
interés.

Puntuacion de los criterios de ponderacion o desempate (si aplica).

Nombre y NIT de la entidad seleccionada para contratar.

Cantidad de cupos por misional (Infancia y Adolescencia y Juventud).

Valor para contratar por misional (Infancia y Adolescencia y Juventud).

Tiempo de ejecucion del contrato.

(i) Debera diligenciar el Anexo 16 - Formato certificado de idoneidad de la entidad
seleccionada y conforme los aspectos relacionados en dicho formato, debe estar debidamente
firmado por el/la Director(a) Regional o su delegado y en formato PDF.
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(iv) Para realizar acompafiamiento por parte de la Direccion de Infancia y de la Direcciéon de
Adolescencia y Juventud, es necesario que la Direccion Regional cargue la siguiente
documentacién en el SharePoint, en la carpeta que estara dispuesta para cada Regional, e
informar mediante correo electronico al profesional que acompafia la Regional, el cargue de la
misma:

e Anexo 15 - Formato de evaluacion Centros de Apoyo a la Inclusién, version final, un solo
PDF con todas las hojas del documento. (verificar que todas las hojas estén
completamente diligenciadas y firmadas).

e Acta de Comité de Contratacion Regional en la que se emite concepto favorable para la

contratacion.

Anexo 16- Formato certificado de idoneidad de la entidad seleccionada.

PACCO Y CDP que amparan la contratacion.

Certificado de Registro Presupuestal.

Minuta de contrato suscrito descargado del SECOP de la informacion general del

contrato donde conste la aprobacion de este.

Oficio de legalizacion (segun aplique en la Regional)

Acta de inicio (segun aplique en la Regional).

e Aprobacion de las pdlizas firmadas.

Sera responsabilidad de los(as) Directores(as) Regionales adelantar el proceso contractual en
los términos establecidos en el presente documento.

En todo caso, los contratos que suscriba la Direccion Regional deberan acatar estrictamente los
términos y condiciones del presente documento y de acuerdo con el Manual de Contratacion
vigente del ICBF.

6. OPERACION DEL SERVICIO CENTROS DE APOYO A LA INCLUSION

Para la operacion del servicio Centros de Apoyo a la Inclusién se deber dar cumplimiento a lo
establecido en la Guia Operativa vigente, sus formatos y anexos vinculantes, asi como las
obligaciones contractuales establecidas en el contrato suscrito entre las Direcciones Regionales
ICBF y las entidades seleccionadas.

En concordancia con la Guia Operativa Centros de Apoyo a la Inclusién, las situaciones que se
asocien a cada curso de vida seran de revision y definicion por cada direccion misional segun
su competencia.

7. CRONOGRAMA DE OPERACION

Abril | Mayo Mayo a Diciembre

Actividad Producto 2025 | 2025 2025
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Proceso precontractual y

. Contratos legalizados X X
contractual en la Regional

Informe mensual de avance

) X
en la atencién

Inicio ejecucion

Nota 28: Los tiempos establecidos en este cronograma pueden variar de acuerdo con el
proceso de contratacion regional y con la respectiva justificacion de dichas variaciones.

8. UTILIZACION DE LA PLATAFORMA SECOP Il PARA ADELANTAR EL PROCESO
CONTRACTUAL

Utilizacién de la plataforma SECOP Il para adelantar el proceso contractual. Se recuerda la
obligacion de las Direcciones Regionales la utilizacion de la plataforma SECOP |l para efectos
del perfeccionamiento, legalizacién y control de los contratos de aporte, asi como la publicacién
de todos los documentos en las etapas precontractual, contractual y postcontractual, conforme
a la Circular Externa No. 1 del 22 de agosto de 2019, expedida por la Agencia Nacional de
Contratacién Publica— Colombia Compra Eficiente, donde todos los procesos de contratacion de
las entidades relacionadas en el anexo 1 de la Circular deberan gestionarse exclusivamente en
el SECOP II. Lo anterior con el fin de asegurar el estricto cumplimiento del principio
constitucional y legal de Publicidad en los procesos de contratacion estatal.

Igualmente, es importante hacer hincapié en que, la Direccién Regional conforme a lo
preceptuado en la Resoluciéon 2859 de 2013 del ICBF, y el Manual de Contratacion del ICBF
vigente, en virtud de la delegacién de funciones de ordenacion de gasto y como usuario en
SECOP de la unidad ejecutora contractual de la Regional, garantizara el cargue y publicacion
de la informacién y documentos de las etapas precontractual, contractual y postcontractual, de
los diversos procesos de contratacion en SECORP Il

Para cumplir tal propdsito, desde la vigencia anterior la Direccion de Contratacion ha venido
impartiendo las capacitaciones necesarias en las Regionales sobre el uso de esta herramienta
de compra publica, dispuesta por la Agencia Nacional de Contratacién Publica - Colombia
Compra Eficiente.

La Regional debera llevar control por cada contrato, sobre la fuente de financiacién afectada o
comprometida, a fin de poder determinar el monto final del presupuesto utilizado, discriminado
por fuente, e igualmente debera controlar la imputacién presupuestal de cada uno de los pagos
que se efectien durante la ejecucion del (los) contrato(s). Este control se debera realizar a
través de los reportes de compromisos y reportes de 6rdenes de pago, generados a través de
SIIF Nacién, asi como lo dispuesto en la guia de supervision de contratos y convenios suscritos
por el ICBF, concordantes con el correcto seguimiento a la ejecucion contractual.

9. CARGUE DE LA INFORMACION CONTRACTUAL EN EL SISTEMA DE INFORMACION Y
TRAMITE CONTRACTUAL — SITCO
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Las Regionales durante el tramite de contratacion para el servicio Centros de Apoyo a la
Inclusion, de manera concomitante deberan realizar el diligenciamiento del contrato a celebrar
en la plataforma SITCO. Lo anterior teniendo en cuenta que esta informacion es vital para el
proceso de gestion, seguimiento y reporte del servicio Centros de Apoyo a la Inclusién.

Con respecto a las consultas de caracter juridico contractual, se informa que seran atendidas
por el canal consultasregionales@icbf.gov.co y las consultas técnicas se recibiran en el correo
electronico del profesional Juan Pablo Cruz (Juan.CruzA@icbf.gov.co).

Agradecemos su colaboracion con este proceso con el fin de lograr la validacion de la
contratacion en los tiempos establecidos y de manera oportuna.

Cordialmente,

/ //
'Lau —

—

KERLY JAZM[N AGAMEZ
Directora de Contratacion

blao ‘/«790—/2-_

BEATRICE EUGENIA LOPEZ CABRERA NAYA GUTIERREZ PINZON
Directora de Infancia Directora de Adolescencia y Juventud
Anexos:

Anexo 1 - Cobertura y presupuesto por Regional

Anexo 2 - Minuta modelo de contrato

Anexo 3 - Modelo estudios previos

Anexo 4 — Formato de manifestacién de interés

Anexo 5 — Formato de autorizacion de tratamiento de datos personales
Anexo 6 — Formato compromiso de confidencialidad

Anexo 7 — Formato experiencia de verificacion

Anexo 8 — Guia operativa de cuentas maestras ICBF

Anexo 9 — Requisitos minimos de infraestructura y dotacion

Anexo 10 - Formato acreditacion criterios de ponderacién
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Anexo 11 - Formato compromiso de aporte en dinero o en especie
Anexo 12 - Criterios de desempate

Anexo 13 - Formato modelo de invitacion

Anexo 14 - Guia Operativa del servicio Centros de Apoyo a la Inclusion
Anexo 15 - Formato de evaluacion Centros de Apoyo a la Inclusion
Anexo 16 - Formato certificado de idoneidad

Anexo 17 — Estudio de costos

Anexo 18 - Estudio de sector
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ICarlos Alberto Cérdoba Montafio- Subdirector de Operacion de Programas para la Adolescencia y Juventud %ﬁw"
Revisé Laura Hernandez — Contratista — Direccion de Contratacion -

Cristian Alejandro Torres - Contratista — Direccion de Contratacion
IGemma Judith Angel Vargas - Contratista Subdireccién de Promocién y Fortalecimiento la Atencion de la Infancia
Uuan Pablo Cruz Casteblanco - Contratista Subdireccién de Operacion de Programas para la Adolescencia y Juventud — Juas %M Cown

Proyect6 Marbely Ospina Diaz - Contratista Subdireccién de Operacion de Programas para la Adolescencia y Juventud _‘,,_:L&ﬂ
Edna Rocio Giral Cardenas - Contratista - Subdireccion de Operacion de Programas para la Adolescencia y Juventuc
Monathan Alejandro Sanchez Pena— Contratista Subdireccién de Operacién de Programas para la Adolescencia y Juventua 457
Luz Angela Lopez Garzdn- Contratista - Subdireccion de Operacion de Programas para la Adolescencia y Juvenltqd | ;|_.i:
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